GONEN ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI EN GEC
oy s 1-Randevu: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi bagvurularinda
Tu-rkl}-/e Cumbhuriyeti "https://randevu.nvi.gov.tr'intemet sitesinden veya "Alo 199” ¢agr1 merkezi araciligtyla randevu alinacaktir.
Kimlik Karti, Umuma 2-Odeme lslemleri: 2918 say1li Kanunun 131 inci maddesinin 5 inci fikras1 kapsamimda alian hizmet bedeli, degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilati
1 Mahsus (BOde) Pasaport Vergi Dairesi Miidiirliikklerince veya Maliye Bakanliginin anlasma yaptig1 bankalar aracilig ile yapilacak ve makbuz ile bagvuru yapilacaktir.
ve Siiriicii Belgesi ile 3-Fotograf: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi basvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son
g oy e halini gostermesi bakimindan son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmas gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve
ilgili ortak hiikiimler . . . . S
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta yiize esit yansitilmali ve gélge bulunmamalidir. Fotografta konstrast iyi ayarlanmis
olmali, yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir.
1- Kimlik Kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzas1 alimacak On bes yasim tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir. H i M Il
2- On bes yagini tamamlamus kisilerin kimlik kart1 basvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii gilit Memur 1€
) o belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik kart1, askeri kimlik kart1 veya basin kart1, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM GOI'USIIIGYG
Tﬁl‘klye Cumhurlyetl tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. B asl and1 gl Andan
Kimlik Kart1 3- Fotografl1 bir belge ibraz edilememesi durumunda,anne, baba, kardes veya resit gocuklarindan biri ile miiracaat edilir. Bunlarin bulunmamasi . .
durumunda ise kendisini tantyan en az 2 kisinin beyani ile kolluk kuvvetlerine sorugturma yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde Itibaren
2 kimlik kart1 bagvurusu alinir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi Ortalama 15-20 Dakika
kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa
kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tirk mahkemelerinden alinmig anne, babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikge kimlik kart1
bagvurusu alinmaz.
4. T.C. KIMLIK KARTI BEDELI : 22.50 TL."dir
5. KAYIP T.C. KIMLIK KARTI BEDELIT : 45.00 TL.’dir.
1 -Siirticti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat: esastir. O :
e . 2-Bagvuru iglem tiiriine gore; Ilglh Memur Ile
Siirtici Belgesi a) Ik Kayut, Gorilismeye
b) Yenileme / Simif Ekleme, Baslandlgl Andan
3 ¢) D1 Ulkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tebdil) islemlerinde bagvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi ..
gerekmektedir. Itibaren
*(istenilen belgeler sitede daha ayrintili olarak agiklanmustir) Ortalama 15-20 Dakika
3.2016 YILINDAN ONCE ALINAN EHLIYETIN DEGISTIRME BEDELI : 15.00 TL.
4.2016 YILINDAN SONRA ALINAN EHLIYETIN BEDELI : 196.00 TL.
4 Umuma Mahsus (Bordo) 1 -Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir. il gi]i Memur i]e

Pasaport

2-Ergin olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler
sitede daha ayrintili olarak agiklanmustir.
*7 (Yedi) yasinin tamamlamus her bireyden parmak izi alinacaktir.

UMUMA MAHSUS PASAPORT DEFTER BEDELI : 133.50 TL.

1 YIL iCIN :248.40 TL.
3 YIL i¢IN : 575.90 TL.

UMUMA MAHSUS PASAPORT SURESINE GORE BEDELLERI : 6 AYA KADAR : 170.00 TL.
2 YIL iCIN :405.50 TL.
10 YIL ICIN :811.60 TL.

Gorlismeye
Baglandig1 Andan
Itibaren
Ortalama 15-20 Dakika




1 -Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar. il gili Memur ile
-Dogum Tescili dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir. -Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de 30 Giin iginde Niifus Géri
Miidiirligiine, Yurt Diginda ise 60 Giin iginde D1s Temsilcilige bildirilmesi zorunludur. orusmeye
5 Dogum Tescil -Saglik kuruluslari ve saglik kuruluglart disinda saglik personeli nezaretinde gergeklesen dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan yer niifus Baslandi gl Andan
midirligiine bes is giinii i¢inde bildirilir. I tibaren
-Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi niifus midiirliiklerine sozIli beyanla da yapilabilir. Ancak soézlii beyanda miilki .
idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastiriimasi zorunludur. Ortalama 4-6 Dakika
Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olayinin bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10 giin iginde gdnderilmesi gereken MERNIS
Yy gelmis y M guni¢ g g
1 Jo Oliim Tutanag: ile Oliim Tescil yapilir. .
6 Oliim Tescili -Eski tarihlerde gergeklesen 6liim olayina iligskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6liim olayini bilen iki tanik adresi bildirir. Kolluk Ortalama 3 Dakika
Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore 6liim tescili yapilir. Tahkikat siiresi ortalama 15-20 giindiir.
7 Evlenme Tescil Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir. Ortalama 3 Dakika
8 Mahkeme Kararlari Kesinlesmis Mahkeme Kararlar1 (Bosanma, Ya$ Tashihi, Gaiplik, Kayit Diizeltme vb.) ilgili Mahkemelerin Yaz Isleri Miidiirliigiince en geg 10 Giin Ortalama 4-6 Dakika
Tescili icinde kurye veya posta ile Gonen / Balikesir Ilge Miidiirliigiine gonderilir.
|-Kimlik Paylagim sistemi iizerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik kart1 6rnegine erisebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri
. i - ilgilisinden ve niifus miidirliigiimden talep etmeksizin Kimlik Paylasimi Sisteminden temin ederler. (5490 sayili Kanunun 45.maddesinin 7.bendi)
9 Niifus Kaylt Ornegl ve 2- Kisiler; kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin olmayan gocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli Ortal 1 Dakik
Yerlesim Yeri Belgesi kimlik dogmlama araglarini kullanarak e-Devlet kaplsl tizerinden sprgulayabilir, sonucu fiziki veya elektroqik _onamda merciine verebilirler. E-Devlet rtalama axika
kapist iizerinden alinan belgeler, niifus miidiirlilklerinden alinmis diger belgeler gibi ayn1 hukuki degere sahiptir. (5490 sayili Kanunun
44.maddesinin 5 bendi)
I-Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinil igerisinde sahsen miiracaat edilir. Giivenli elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir.
a-Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadigi ile beyan edilen adreste bagkasinin olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir
engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.
b- Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasmn oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu ile beyanini teyit edici
Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi belgeler istenir. ~ P
10 Adres Beyant 2-Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir. fslemi Ortalama 4-6 Dakika
yapan memur siiphe halinde Kolluk Kuvvetlerinden Tahkikat yapilmasimi ister ve Tahkikat sonucuna gore iglemi sonuglandirir veya reddeder. Geg
bildirim veya gercege aykir1 Adres Beyam halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca idari Para Cezasi uygulanir. Posta yoluyla adres bildirimi
yapilmaz.
1 d K uK il -21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanununun 3.maddesine aykiri soyadlari ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlart mahkeme karar1 Mii ihind
are Kurufu Rarart 1€ |, maksizin il veya ilge idare kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir. 1 ve ilge idare kurullarinin verecegi karar uracaat tarthinden
11 Yapllan Deglslkhkler kesindir. Kanunun yiirirliige girdigi 03/1 1/2017 tarihinden itibaren kisinin iki y1l i¢erisinde yerlesim yerinin bulundugu niifus miidirligiine yazil sonra 15-20 glin 1(;1nde
basvurmasiyla (Dilekge drnegi sitede mevcuttur.)
Evlenme ve
B d -Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
Osanma sonrasinda -Es soyad: oniinde 6nceki soyadini, ]
12 Kadinlarda Soyad1 -Bosandig: esinin soyadinm kullanmasina izin verilen kadmn evlenmeden 6nceki soyadini, Ortalama 4-6 Dakika
Deglslldlgl -Esinin soyadh ile birlikte 6nceki soyadini tasiyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemesi halinde niifus midiirligiince yazili beyan1 alinir.(Dilekge

ornekleri sitede mevcuttur.)




-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

13 Din Hanesinde -Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak, din hanesi degistirilir, bos birakilir. Ortalama 4-6 Dakika
Deglslkhgl -Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir.
Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve gocugun annesinin miiracaatt gerekir.
1 -3 'er adet fotograf .
Tamima 2-Varsa gocuga ait Dogum Raporu, Ortalama 20 Dakika
14 3-Anne Yabanci ise Medeni Halini gdsterir usuliine gore onaylanmis bir belgenin Noter Tasdikli Tiirkce
Terciimesi,
4-Tanmna ¢ocuklarin Niifus Ciizdanlar1 annesine verilir.
-Niifus Ciizdani ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke Vatandasligini ne zaman kazandigim gésterir ve kimlik bilgilerini igeren belge ile kisinin .
15 Cok Vatandaslik yazilt boyam ks (VAT.0D) o e g e genfgeren betge e Sy Ortalama 6-8 Dakika
. Tiirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandasligini kaybedenlere miiracaatlart halinde Mavi Kart diizenlenir. .
16 Mavi Kart somp cas Y i Ortalama 6-8 Dakika
Gé')(;menOlarak G larak Tiirk dasl linanlardan d d hi hatali olan kisilerin kayitl lgili madd 1 d
- O¢men olarak Tiirk vatandasligina almanlardan dogum yeri ve dogum tarihi hatal1 olan kisilerin kayitlari, ilgili maddenin yiriirliige girdigi .
17 Vatandashga 03/11/2017 tarihten itibaren bes yil i¢inde usuliine gore onaylanmis dogum belgeleri ile miiracaatlart halinde, niifus miidiirliigiince diizeltilir. (Dilekge Ortalama 8-10 Dakika
Almanlarinin Dogum | 6megi sitede meveuttur)
tarihi ve Dogum yeri
. ;. Tlgili kanunun yiiriirliige girdigi 03/11/2017 tarihinden once birlikte veya tek bagina evlat edinilen gocuk veya erginlerin bu maddenin yiiriirliigiinii .
Evlat Edinmede Isim izleyen bes yil i¢inde niifus midiirliiklerine bagvurmalari halinde niifus kaydinda ana ve/veya baba ad1 yada soyadi olarak evlat edinenlerin ad ve Ortala 8-10 Dakika
18
Degisikli gl soyadlar1 yazilir. (Dilekce 6rnegi sitede mevcuttur.)
Diger Kurum . .
19 g -llgili Kurumlardan istenen belgeler Yasal Siiresi i¢inde gonderilir. Ortalama 7 Gun
Yazismalari
Diger Kurumlara .
20 g -Her hafta Cuma giinleri saat 16.00'da postaya verilir. Ortalama 30 Dakika

Gidecek Olan Evraklar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge Istenmesi, eksiksiz belge Ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri: Ilge Niifus Miidiirliigii

isim
Unvan
Adres
Tel.

: Hiiseyin KORKUT Isim : Ahmet ALTINTAS
: Niifus Muduri Unvan : Kaymakam
: Hiikiimet Konag1 Adres : Hiikiimet Konag1

: 0266 762 47 51 Faks : 0266 762 47 51 - E-Posta : gonen10@nvi.gov.tr Tel. : 0266 762 10 01.-

ikinci Miiracaat Yeri: Gonen Kaymakamlig

Faks : 0 266 762 08 35



mailto:gonen10@nvi.gov.tr




